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UNIVERSITA DI MACERATA

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

Una sola password per molti servizi.

Tutorial immatricolazione online

Il presente documento mtende fornire le linee guida relative alla procedura di iscrizione ai Corsi di
| perfezmnamento INPS Valore PA, attivati per il corrente Anno accademico presso I'Universita degli studi di

I\/Iacerata

Servizi @nline per lo Studente.
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<« @] O 8 &2 https://studenti.unime.it/Root.do¥shorteut B v i]
% UNIMC =
248557 UNIVERSITA DI MACERATA Servizi online —

MENU

I'umanesimo che innova

Collegarsi al sito
https://studenti.unimc.it e
cliccare sull’icona “Menu”
presente in alto a destra.

N /

Area Riservata

Registrazione

Registrazione con SPID

Dopo aver aperto il menu
selezionare una delle opzioni

Registrazione con CIE
Accedi

Login con CIE

disponibili per effettuare I'accesso.

Reset password

Posta Elettronica

Area azienda/ente

Didattica

Registrazione aziende/enti


https://studenti.unimc.it/
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Areariservata

Per accedere a questo servizio devi autenticarti
Stai accedendo a sp-esse3-unimc-prod.cineca.it

NT:::::TZE nome utente :raulbdllemrr:n::c::;lsas::s Sa ré pOSSi bi I e accede re usa nd o iI

sistema SPID o la Carta identita
elettronica

Password

Inserisci la password

J

UNIVERSITA DI MACERATA

~

Nel caso si volesse accedere
tramite il nome utente e la
password si dovranno digitare
nella casella apposita.

J
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Scelta carriera

Di seguitn wengono indicate le carriere collegate alla persona. Cliccare su una carriera per accedere alla propria Area Riservata.

~ | Matricola Tipo Corso Caorso di Studio Stato

Corso di Perfezionamenta DIRITTO DELLA CRIS! D'IMPRESA Cessato - immatricolazione per errore

Carsi di alta formazione professionale LA PA DIGITALE NELLA PI0 RECENTE EVOLUZIONE NORMATIVA: DOCUMENTO INFORMATICO, FIRMA ELETTRONICA £ PEC

Carsi di fessionale LA COMUMICAZIDNE INTERNA ED ESTERNA NELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE. LURP E IL SUD RUOLO DI RACCORDO TRA AMMINISTRAZIONE E CITTADINANZA i
Seleziona

Master di Primo Livello

‘ Corso di Laurea

Home ereo myUNNGI9n Seviainomatidsiuden_HolpdesAeistena Nel caso di accesso da parte di un ex studente, che ha gia altre

carriere presenti nel nostro database, verra proposto I'elenco delle
stesse.

Selezionare una carriera qualsiasi per accedere cliccando sul
pulsante “Seleziona”.

La pagina “Scegli carriera” non verra proposta nel caso di un nuovo

&tudente. J
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Area Utenti Registrati - Benvenuto _

Il servizio nasce per mantenere un contatto con utenti interessati al mondo dell'Ateneo,

In questa sezione potrai trovare tutte le novita, Bl ap;

| dati personali saranng utilizzati dali'Universita di Marerata esclusivamente per o svolgimenta delle proprie funzioni istituzionali 2 in particolare per tutti gli adempimenti connessi alla piena attuazione del rappaorto di studio e amministrativo con I'Atenec, in conformita con quanto indicato nell’ informativa sulla privacy.

Dati Personali Mascondi dettagli

Foto

P

Residenza - Una volta effettuato I'accesso, verra \
o visualizzata la sezione “Area utenti

= , registrati” (nel caso di un nuovo utente)
o “Area studenti” (nel caso di un ex

=" studente) con il riepilogo dei dati

E-Mail s(@unimc.it . o e o ® . . o
— personali inseriti in fase di registrazione. J
B madifica
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Area Riservata
Logout
Cambia Password

Posta Elettronica

Area Registrato

Anagrafica

Autorizzazione consultazione ISEEU e

consensi

/Aprire il menu, cliccare sulla voce “Area
registrato” (nel caso di nuovo utente) o

Foto personale

”Area StUdenti” (nel Caso d| ex StUdente) Concorsi/\Valutazione accesso
e selezionare la voce e
“Concorsi/Valutazione accesso SR
Kmagistrali”.
Immatricolazione e Preiscrizione

Titoli di studio

Pagamenti
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Elenco graduatorie

Dettaglio Prematricola : Esito Posizione Punteggio Nota

342 - Le regole essenziali sulla prevenzione degli abusi amministrativi alla 36 Ammesso : 39 10/10

uce delle riforme recenti e in direzione dell’efficienza (e contro la c.d. paura

della firma) /\
/ \

Nella pagina sara possibile visualizzare I'esito del concorso per cui si e presentata
domanda di partecipazione. | candidati ammessi potranno perfezionare l'iscrizione
con le modalita descritte nelle pagine seguenti del tutorial. Coloro che non sono stati
ammessi potranno iscriversi solo nel caso in cui alcuni tra gli ammessi rinuncino
all’iscrizione e si proceda ad uno scorrimento della graduatoria.

Questa eventualita sara resa nota attraverso un avviso sulle pagine web specifiche del
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Area Riservata
Logout
Cambia Password

Posta Elettronica

Area Registrato

Anagrafica

Autorizzazione consultazione ISEEU e

consensi

. / Foto personale
| Aprire il menu, cliccare sulla voce “Area
. ” 2 ConcorsifValutazione accesso
registrato” (nel caso di nuovo utente) o A—
“Area studenti” (nel caso di ex studente)
e selezionare la voce “Immatricolazione
e PreiscriZione,’. Immatricolazione e Preiscrizione

Esami di Stato

Titoli di studio

Pagamenti
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Immatricolazione

Attraverso le pagine seguenti potrai procedere con l'immatricolazione al corso di studio che indicherai.

Se intendi iscriverti ad un corso di laurea, laurea magistrale o laurea magistrale a ciclo unico, prima di procedere occorre che tu abbia a disposizione:

® copia fronte/retro di documento di riconoscimento in corso di validita (formato .pdf o .jpg)
# fptografia formato tessera su file digitale in formato .jpg

* syentuale certificato di invalidita e/o riconoscimento di handicap in formato .pdf
® gyentuale copia del permesso di soggiorno valido o della ricevuta di presentazione della richiesta del suddetto permesso (solo se cittadino non comunitario)

Immatricolazione

~

Per iniziare la procedura premere il pulsante “Immatricolazione”. E consigliabile avere pronti la scansione digitale
dei documenti indicati dal Bando o Avviso di selezione.

/
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Immatricolazione: Scelta tipo domanda di Immatricolazione

In guesta pagina & presentata la scelta del tipo di domanda di Immatricolazione.
Sono ammessi all'immatricolazione con abbreviazione di carriera coloro che sono in possesso di un titolo accademico di pari livello e intendono chiedere il riconoscimento delle attivita formative conseguite nella carriera precedente.

Sono ammessi all'immatricalazione standard coloro che intendono fare un'iscrizione “normale” a un gualsiasi Corsa di studio, master, corsi di perfezionamento, corsi di formazione o corsi di dottorato.

Sono ammessi all'immatricolazione come studente decaduto coloro che, gia iscritti ad un corso di studio e decaduti dalla qualita di studente intendono iscriversi nuovamente chiedendo il riconoscimento delle attivita formative conseguite nella

carriera pl’E‘CEdEI’EtE.

Sono ammessi all'immatricolazione come studente rinunciatario coloro che intendono iscriversi nuovamente dopo aver rinunciato agli studi intrapresi e intendono chiedere il riconoscimento delle attivita formative conseguite nella carriera

precedenta.

Sono ammessi all'immatricolazione come trasferimento in ingresso coloro che intendono proseguire presso "'Universita di Macerata i propri studi iniziati presso un altro ateneo (senza aver rinunciato agli studi o aver acquisito lo status di
studente decaduto). Prima di poter procede all'immatricolazione presso I'Universita di Macerata, & necessario presentare |la domanda di congedo in partenza all'Ateneo dal guale si intende trasferirsi.

=5Scelta tipo domanda di Immatricolazione

(O Abbreviazione Carriera

@ Immatricolazione standard Scegliere la tipologia della tua domanda

gzjiﬂd‘“t d’immatricolazione tra le opzioni disponibili. Nel caso di
un nuovo studente scegliere “Immatricolazione
standard”.

(O Trasferimento in ingresso

Indietro Avanti

10
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Immatricolazione:

=5Scelta tipologia ingresso al corsa di studio

) Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Libero.

@} Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Programmato.

Selezionare l'opzione “Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Programmato” per
visualizzare il corso a cui si e stati ammessi e ci si intende iscrivere.

11



ez un [ MC Tutorial procedura immatricolazione

GG UNIVERSITA DI MACERATA

Immatricolazione: Scelta tipologia corso di stu ) . . Lo L o
Selezionare la tipologia del corso a cui si intende iscriversi, in

guesto caso “Corso di Perfezionamento”, poi cliccare sul tasto
‘Avanti’
Post Riforma* O CORSO DI FORMAZIONE

@ Corso di Perfezionamento /

O Corso di Laurea

In questa pagina é presentata la scelta del tipo di corso di studio per cui

=Scelta tipologia corso di studio

O Corso di Laurea Magistrale

O Laurea Magistrale Ciclo Unico 5 anni
O Master di Primo Livello

O Corso di Dottorato (D.M.226/2021)
O Master di Secondo Livello

O Corso Singolo

Indietro

12



. un I MC Tutorial procedura immatricolazione

’ UNIVERSITA DI MACERATA

Facolta Corso di Studio Tipo Corso

| GIURISPRUDENZA

Corso di

@® Le regole essenziali sulla prevenzione degli abusi _
Perfezionamento

amministrativi alla luce delle riforme recentie in
direzione dell’'efficienza (e contro la c.d. paura della

firma)

Indietro

Selezionare il nome del corso e poi cliccare sul tasto ‘Avanti’

\_ /

13
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Indietro Conferma e prosegui

[Confermare le scelte fatte utilizzando il pulsante “Conferma e prosegui”. J

14



Consensi

nadifica dell'autarizzazione al trattamento dei

i dati personal

Dichiaro
®Si OMNo

/| =Consenso a effettuare esami in streaming

Da il consenso
®5Si 0N

=Sono a conoscenza dell'informativa sulla privacy

Dichiaro

= Autori ione alla {0 della banca dati INPS per I'acquisizion dell'ISEE-U

Autorizzo

=Dichiaro di essere studente residente all'estero o con redditi esteril

Dichiaro
Osi @Na

UNIMC

UNIVERSITA DI MACERATA

‘ﬁ

Tutorial procedura immatricolazione

Nella sezione “Consensi” € necessario apporre il proprio
consenso al trattamento dei dati personali, ed eventualmente
prendere visione dell’informativa sulla privacy cliccando
sull’apposito link presente all’inizio della pagina. Al termine
proseguire con il pulsante “Conferma e Prosegui”.

ATTENZIONE

In questa sezione & anche possibile fornire o meno la propria
autorizzazione alla consultazione della banca dati INPS ai fini
dello scarico ISEE-U dello studente per beneficiare della
riduzione tasse. Si tratta di un consenso richiesto in via generale
a tutti gli utenti che intendono iscriversi all’Ateneo di Macerata
ma che non ha alcuna rilevanza nel caso di corsi i cui bandi non
prevedano tassazioni agevolate relative al reddito.

15
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= Dati Personali

Nome
| Cognome
Genere Femmina

~ | Data di nascita

e - In questa sezione sono \

riepilogati i dati personali, i
dati di residenza, i recapitie i
dati bancari. Nell’'esempio a

Codice Fiscale

# Modifica Dati Personall Utilizza il link per modificare i Dati Personali ]

= Residenza

o e oo fianco mancano i dati di
— residenza (sono evidenziati
~ e con un simbolo rosso) ed

= o essendo obbligatori andranno
inseriti utilizzando I'apposito
N - S link “Modifica Dati di
Residenza”.

micilio coincide con residenza ] e Si possono aggiorna re a nChe i

o

[’

bewinex utilizzando gli appositi link in
fondo ad ogni sezione.

{ f Modifica Recapiti Utilizza il link per modificare | Recapiti ]

"~ =Dati bancari per eventuali rimborsi

Dati bancari per eventuali rimborsi

’ Modifica Dati di Rimbarso Utilizza il link per modificare i Dati bancari ]

16
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o
4

% Legenda
Registrazione: Indirizzo di Residenza '
! % Dato obbligatorio
" | In questa pagina viene visualizzato il modulo per Iinserimento o la modifica delfindirizzo di Residenza dell'utente.
=Residenza
Nazione* TALIA I8
Provincia Macerata b

|sein Italia)

Comune/Citta* Porto Recanati / \v
Inserire i dati di residenza e domicilio.

Comune/Citta non in elenco

e Se coincidono selezionare “Si” nel campo
Gl “Domicilio coincide con residenza”
Frazione altrimenti selezionare “No” per inserire il
differente recapito domiciliare.

Indirizzo* Via

(via,piazza, strada)

Al termine dell’inserimento prosegui
- cliccando il pulsante “Avanti”. /

Telefono +33

Domicilio coincide con residenza® ®si OMNo

17
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Documenti di identita

Tipologia Documento Numero Azioni

Carta Identita 123 "Ej
L

Inserisci nuovo documento di identita

Indietro Conferma e prosegui

AN

/La procedura chiede di confermare i dati relativi al documento di identita gia \
inseriti nel sistema.

Per proseguire cliccare sul pulsante “Conferma e Prosegui”.

Si potranno sempre modificare o cancellare i dati inseriti, tramite le apposite
icone.

N /

18
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Registrazione:Foto personale
Selezionare la foto da caricare e premere il pulsante "Upload Foto”.

Ricorda che & necessario caricare nel sistema la medesima immagine presente sul documento di identita gia inse
procedendo ad una scansione o fotografia dello stesso e al ritaglio dell'immagine.

L'immagine dovrd, in ogni caso, avere le carattersitiche a seguire:

« Formato del file da caricare: Jpg;
+ Definizione immagine: almeno 400 dpi

Anteprima Foto [Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Per caricare il file dell'immagine:
1. Clicca il pulsante Scegli file
2. Seleziona il file da caricare
3. Clicca sul pulsante Upload Foto

(Max 2 MByte)

Upload Foto

‘ Ti preghiamo di attenerti alle indicazioni

mostrate sopra ‘ \
JLa procedura chiede di confermare i dati relativi alla foto gia inserita nel sistema.

indiero Per proseguire cliccare sul pulsante “Conferma e Prosegui”.
Si potra modificare I'immagine caricata.

- /

19
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.| mentre le varie opzioni mostrano titoli che sono alternativi fra loro. Nelle pagine seguenti verranno chiesti i dati

Dettaglio titoli richiesti
Per proseguire & necessario dichiarare i titoli di studio. Per primi vengono mostrati i titoli di studio obbligatori,

relativi ai titoli di studio conseguiti negli anni precedenti.

| r Titoli di Studio Obbligatori

Stato Stato

blocco : Titolo Dettagli ammessi: Note Titolo Azioni
Titolo di Scucla o

"4 > B &
Superiore

— Altri Titoli

Titolo Note Azioni

Laurea Dettagli Titolo:
5 # @ LY

* Anno Conseguimento: 1993
= Ateneo: Universita degli Studi di NAPOLI

"Federim// \

« Corso: G

) 2:;::5;'[ La procedura chiede di confermare anche i dati relativi al titolo di studio
necessario per l'accesso.

Per proseguire cliccare sul pulsante “Conferma e Prosegui”.

ndietro T Si potranno modificare o cancellare i dati inseriti, tramite le apposite icone.




La procedura chiede, poi, di
inserire di dati di prima
immatricolazione al sistema
universitario nazionale: ateneo,
anno accademico e data di
prima immatricolazione della
prima Universita italiana a cui ci
Si e iscritti.

UNIVERSITA DI MACERATA

u n I M C Tutorial procedura immatricolazione

Immatricolazione: Dati immatricolazione

In guesta pagina vengona richiesti altri dati necessari all'immatricolazione

= Dati immatricolazione

Anno Accademico 2019/2020

Facolta STUDI UMANISTICI - LINGUE, MEDIAZIONE, STORIA, LETTERE, FILOSOFIA
Tipo di Titolo di Studio Laurea di Primao Livello
Tipo di Corso di Studio Corso di Laurea
Tipo Ingresso in Ateneo Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Libera
Corso di Studio LETTERE

Ordinamento di Corso di Studio ORD. 2015 - LETTERE

Percorso di Studio MODERNO E CONTEMPORANED

=Tipo di immatricolazione!

Tipo:* Immatricolazione standard I,
=Dati prima immatricolazione nel sistema universitario
Anno Accademico:* Sl ’ v
Data di prima immatricolazione nel 2110812018 =

- Starin-*
sistema universitano: ATTENZIONE: si dovra

si dovranno modificare manualmente

Ateneo di prima immatricolazione nel Universita degli Studi di Macerata

sistema universitario:*

ndicare la data di prima immatricolazione nel sistema universitario nel formate gg/mm/aaaa e il nome dell'Atenen nella casella seguente

Se | dati inseriti automaticamente dal sistema non sono esatt|

21
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procedura immatricolazione

" | = Dati immatricolazione

Conferma scelte precedenti

I questa pagina sona riepliogale ke le scelte impostate. Se corrette, procedi con la conferma, altrimenti utilizza il tasto "indietra® per apportare fe modifiche

| Anno Accademico
Facolta

Tipo di Titolo di Studio
Tipo di Corso di Studio
Tipo Ingresso in Ateneo
Corso di Studio

| Percorso di Studio

= Dati immatricolazione al Sistema Universitario

AA Immatricolazione SU
Data Immatricolazione SU

Ateneo Immalricolazione SU

= Dati di invalidita

20192020

STUDI UMANISTICI = LINGUE, MEDIAZIONE, STORIA, LETTERE, FILOSOFIA

Laurea di Primo Livello

Corso di Laurea

Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Libera.

LETTERE

MODERNO E CONTEMPORANED

2019/2020
21/0B/2019

Universita degli Studi di Macerata

Portatore di handicap Si
Tipologia di handicap ALTRO
/.| Percentuate i handicap 904
= Altri Dati di Immatricolazione
Tipologia didattica PRESENZA
| Stato occupazionale lavoratore-studente: tempo studio = 50%
Sede Macerata - Universita degli Studi
_4 Nella sezione di riepilogo conferma le scelte fatte premendo il pulsante “Conferma e prosegui”.

22



Nella pagina di riepilogo finale
vengono riproposte le scelte
effettuate.

In caso di necessita si potranno
apportare modifiche utilizzando il
pulsante “Modifica domanda”

Riepilogo domanda di immatricolazione

kg

s

un I MC Tutorial

UNIVERSITA DI MACERATA

procedura immatricolazione

In questa pagina sono ripartati i dati inseriti nefla domanda di immatricolazione che @ stata inaltrata alla Segreteria Studenti. Puoi procedere al pagamenta della prima rata per perfezionare la tua immatricolazione

= Dati Immatric

Anno Accademico
Dipartimento

Tipa di Titolo di Studio

Tipo di Corso di Studio

Tipo Ingresso in Ateneo

Tipo di immatricolazione

Corso di Studio

Ordinamento di Corso di Studio
Percorso di Studio

Tipologia di Didattica

= Dati immatricolazione al Sistema Universitario

2019

STUDI UMANISTICI - LINGUE, MEDIAZIONE, STORIA, LETTERE, FILOSOFIA

Laurea di Primo Livelio

Corso di Laurea

Immatricolaziene ai Corsi ad Accesso Libero.

Immatricolazione standard

LETTERE

ORD. 2015 - LETTERE

MODERNO E CONTEMPORANEQ

PRESENZA

AA. Immatricolazione SU
Data Immatricolazione SU

Ateneo Immatricolazione SU

= Dati di invalidita

2019/2020
21/08/2019

Universita degli Studi di Macerata

Portatore di handicap

= Altri Dati di Immatric

No

Tipologia didattica
Stato occupazionale
Sede

Rateizzazione
Regolarita tasse

de dii

= Titoli di Immatrice

PRESENZA
lavoratere-studente: tempa studio < 50%
Macerata - Universita degli Studi

4 rate

[B] Tassa da pagare non scaduta

No

Tipo titolo
Descrizione del titolo
Tipo deposito

Stato titolo

Anno conseguimenta

Voto

Modifica domanda

ga prima rata

Titolo di Scuola Superiore
Maturita tecnica per geametri
Autocertificazione
Conseguito

2018

1007100

23
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procedura immatricolazione

-

Riepilogo domanda di immatricolazione

In questa pagina sono riportati | dati inseriti nella domanda di immatricolazione che & stata inoltrata alla Segreteria Studenti. Puoi procedere al pagamentd

= Dati Immatricolazione

Anno Accademico
Dipartimento

Tipo di Titolo di Studio

Tipo di Corso di Studio

Tipo Ingresso in Ateneo

Tipo di immatricolazione
Corso di Studio

Ordinamento di Corso di Studio
Percorso di Studio

Tipologia di Didattica

2019 \

Al termine delle operazioni si potra
chiudere la sessione di lavoro utilizzando
il link “Logout” del menu di scelta.

STUDI UMANISTICI - LINGUE, MEDIAZIONE, STORIA, LETTERE, FILOSOFIA

Laurea di Primo Livello

Corso di Laurea

Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Libero.

Immatricolazione standard

LETTERE

ORD. 2015 - LETTERE

MODERNO E CONTEMPORANEO

PRESENZA

24
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Servizi @nline per lo Studente.
Una sola password per molti servizi.

- e Tutorial immatricolazione online

LINK UTILI:

D)

&

» Servizi online per studenti

Didattica

Iscrizione e carriera

Immatricolazione

Tasse e contributi

Agevolazioni tasse

Studenti internazionali

Guida al pagamento delle tasse e dei contributi con il sistema “PagoPA”
Contatti

L)

53

*

53

*

K/
00

L)

3

*

3

*

3

*

3

*

e

*

25


https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/servizi-on-line-studenti
https://www.unimc.it/it/didattica
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/pre-iscrizione-immatricolazione/immatricolazione
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/come-quando-pagare
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/agevolazioni/informazioni-generali
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/studenti-internazionali
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/tutorial-pagamenti-con-pagopa.pdf
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/contatti

